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ПОРЯДОК
інформаційного наповнення
офіційного веб-сайту Носівської міської ради
1.1.	Цей Порядок визначає процедуру та періодичність розміщення на офіційному веб-сайті Носівської міської ради (далі - Сайт) у мережі Інтернет інформаційних матеріалів про діяльність Носівської міської ради.
1.2.	Інформаційне наповнення всіх рубрик здійснюється згідно з  повідомленнями виконавчих органів Носівської міської ради, а також висвітлення інформації відповідно до державних та професійних свят, інших матеріалів головним спеціалістом з інформаційної діяльності організаційного відділу, яка має доступ до редагування всіх рубрик.
1.3.	Інформація на Сайті подається українською мовою.
1.4.	Інформація, що надається, повинна бути лаконічною, літературно відредагованою, без орфографічних, граматичних, стилістичних помилок.
1.5.	Не допускається розміщення на Сайті інформації, розповсюдження чи оприлюднення якої заборонено законодавством. 
1.6.	Інформація надається у паперовому та електронному вигляді на переносних носіях інформації (CD/DVD диски, флеш-карти, дискети) за погодженням із першим заступником міського голови з питань діяльності виконавчих органів, керуючим справами виконавчого комітету, відповідно до розподілу обов’язків, та підписом керівника структурного підрозділу, іншого суб’єкта, який надає інформацію.
1.7.	Текстові публікації – відформатована текстова інформація у форматі Microsoft Word 1997-2003.
1.8.	Шрифт – Arial, розмір 12. 
1.9.	Склад та періодичність подання інформації для Сайту залежить від поточних змін і потреби її поновлення.
1.10.	Усі права зберігаються й охороняються у відповідності зі статтею 54 Конституції України, статтями  472-555 Цивільного кодексу України та Закону України  «Про авторське право і суміжні права».
1.11.	Право на зміну структури сайту, використані фотографії, інформаційні змісти належать Носівській міській раді та її  виконавчому комітету. 
1.12.	Будь-яке використання матеріалів та інформації з офіційного сайту Носівської міської ради для подальшого розповсюдження, розміщення чи друкування – тільки з посиланням на адресу першоджерела інформації.
Керуючий справами виконавчого комітету                                   І.І. Власенко
